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工事フォルダへの属性情報の設定
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https://login.fileforce.jp/

①WEB ログイン画面からログインします。

②ツリーから目的の工事名フォルダで【右クリック】し、
【フォルダ属性】を選択します。

フォルダの属性情報は、一般フォルダ「オレンジ色」で
設定が可能です。
工事名のフォルダへ属性をセットするのが一般的な
方法となります。

③【編集】ボタンを押して、赤枠に属性情報を
設定して【保存】ボタンを押します。
これで、属性情報設定完了です。

属性情報を入力した後は、「Zドライブ」の運用でフォルダの保存や編集を行ってください。
属性情報を設定したフォルダの下位フォルダに保存したすべてのファイルに対し、属性情報が
セットされて保存されます。
これが将来ファイルを検索する際の検索項目として利用できます。



工事フォルダへの属性情報を活用した「高度検索機能」
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①WEB ログイン画面からログインします。
画面上部の【高度な検索】機能を
選択します。

②【条件を追加】で属性項目を選び、
条件を指定します。

ファイル名での検索以外に、
「属性情報」の項目で絞り込みが可能
例えば、
工種や工事内容、現場担当者名などで
絞り込みができます。

③複数の条件絞り込みを行う事で
過去の膨大なデータから、必要な情報を
簡単に検索できます。

過去データの効率的な活用に
役立ちます。

https://login.fileforce.jp/からWEBブラウザでログイン


